17－20（参考書式）

	届出日　　令和
	
	年
	
	月
	
	日



　　
理 事 長 変 更 届
　　独立行政法人　住宅金融支援機構　御中
	管理組合名：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
所在地　　：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　


　当管理組合の理事長が変更になりましたので、お届けします。

	理
事
長
	氏名
	ﾌﾘｶﾞﾅ
	
	生　年　月　日

	
	
	漢字
	
	_＿ 年＿ 月＿ 日

	
	住所
	〒

	
	電話番号等
	ＴＥＬ：　　　　　　　　（　　　　　）
E-mail：　　　　　　　　　　　　　＠　　　　　　　　　　　

	
	在任期間
	令和　　年　　月　　日　～　令和　　年　　月　　日

	
	区分所有者
	· 区分所有者
	· 区分所有者以外(                      )

	管理組合事務室
	連絡先がある場合はご記入ください。ＴＥＬ：　　　　(　　　　　)　　　　　


·  電話番号等については、日中連絡のつく先をご記入ください。E-mailについて、保有又は使用していない場合は記載は不要です。
【添付書類】
・管理組合法人の場合：登記事項証明書又は資格抄本
※管理者（代表者）の変更又は再任時には登記法により、変更又は重任の登記手続を実施することが定められています。　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

・それ以外の場合　　：理事長変更に関する総会等の議事録の写し（理事長が理事会で互選されている場合は、併せて理事会の議事録の写し）

※その他機構が必要と認める書類を追加で提出いただく場合がございます。
【注意事項および理事長変更後のお手続き】
金消契約の方法、Ｗｅｂ申込みの利用有無によって異なりますので、ご確認ください。
	1.金消契約を紙で行う場合
	金消契約を電子契約で行う場合

	
	2.Ｗｅｂ申込み以外の場合
	3.Ｗｅｂ申込みの場合

	(1) 裏面の【本人確認の方法について】は記入せず、本書式をご提出ください。
(2) 工事完了届の提出時までに、変更後の管理者（代表者）への口座名義の変更を完了してください。
	(1) 裏面の【本人確認の方法について】をご記入の上、本書式をご提出ください。
(2) 1.-(2)に同じ
(3) 工事完了届の提出時に、口座振替依頼書兼口座振替指定書を機構にご提出ください。
(4) 工事完了届の提出の前までに、本人確認の手続きを完了してください。
	(1) 2.-(1)に同じ
(2) 1.-(2)に同じ
(3) 2.-(3)に同じ
機構で、理事長変更届確認後に、Web申込サービスにおける前理事長名から新理事長名への変更や本人確認情報のリセットをします。その後に以下の手続きをしてください。
(4) Web申込サービスのIDの引継ぎ※を実施してください。
(5) 2.-(4)に同じ


※IDの引継ぎについての詳細は、インターネットでマンション共用部分リフォーム融資Web申込サービスにアクセスいただき、FAQ21をご確認ください。
【本人確認の方法について】
電子契約サービスの利用にあたって、理事長（管理者又は代表者）ご本人の本人確認を実施します。希望する本人確認の方法について、(1)又は(2)にチェックを入れてください。
	□


 (1) 本人限定郵便（特定事項伝達型）により本人確認を実施する方法
· 理事長（管理者又は代表者）ご本人が、機構が送付する本人限定受取郵便 （特定事項伝達型）を受け取っていただきます。
· 本人限定郵便をお受け取り後、機構からお送りするメールに従い、メールアドレスの認証を行っていただきます。発信元は　info_bankecs@seiko-cybertime.jp　です。あらかじめ受信許可設定を行っていただきますようお願い申し上げます。
メールアドレス（理事長（管理者又は代表者）ご本人のメールアドレスを記入してください。）
※Web申込サービスを利用して借入申込みを行う場合、メールアドレスの記入は不要です。
	
	＠
	


	＜本人限定郵便（特定事項伝達型）お受け取りの留意事項＞
· ご本人さま（同居ご家族さまを含みます。）以外はお受け取りできません。
· 借入申込時の住所あてにご送付します。なお、郵便物の転送はできません。
· 「①借入申込時の氏名・住所」「②顔写真付き本人確認書類の氏名・住所」「③郵便物を受け取る方の氏名・現住所」がすべて一致していることが必要です。
＜本人限定郵便（特定事項伝達型）お受け取りの流れ＞
1 機構から発送した郵便物が郵便局に到着すると、郵便局からご本人さまあてに「到着通知書」が送付されます。
2 「到着通知書」が届きましたら、郵便局へご連絡※ください。この時、受取方法（ア ご自宅（申込時の現住所）への配送または、イ 郵便窓口でお受け取り）をお選びいただきます。
· Webページ、LINE公式アカウント、電話又はFAXからの（再）配達依頼

3 選択した受取方法により、郵便物を受け取っていただきます。なお、お受け取りの際は、顔写真付き本人確認書類のご提示が必要です。氏名・現住所が顔写真付き本人確認書類の氏名・住所と一致しない場合はお受け取りいただけません。


	□


 (2) スマートフォン等を利用した「eKYC」により本人確認を実施する方法
· Web申込サービスへの理事長（管理者又は代表者）の利用登録
・理事長（管理者又は代表者）の氏名・メールアドレス等を入力してIDを取得いただきます。
・二段階認証のためのアプリをインストールし、取得したIDとの紐付けを行います。
· オンラインでの管理者（代表者）の本人確認
・理事長（管理者又は代表者）の写真付き本人確認書類及び顔の撮影を行い、画像をアップロードしていただきます。
【届出先】

　住宅金融支援機構（申込みを行った本支店）へ送付してください。
工事完了届提出前までの届出用


（返済中の場合は別書式）
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（注）本書式は適宜変更して使用してよい。　　　　　　　　　　　　　　　　　（令和8年４月）　　　　　　　

